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Bij Sebastiaan Top Administraties & Advies neem ik de bescherming van jouw persoonsgegevens
zeer serieus. In dit privacybeleid leg ik uit hoe ik omga met jouw persoonsgegevens, welke
gegevens ik verzamel, hoe ik deze gebruik, en welke rechten je hebt met betrekking tot je gegevens.

Dit privacybeleid is van toepassing op alle persoonsgegevens die ik verzamel in het kader van mijn
diensten, zoals administratieve ondersteuning, belastingadvies en andere aanverwante diensten die
ik lever aan mijn klanten.

1. Verantwoordelijke voor de gegevensverwerking

De verantwoordelijke voor de verwerking van jouw persoonsgegevens is:

Sebastiaan Top Administraties & Advies
Adres: Meerstal 7 - 7694 BR - Kloosterhaar
Telefoonnummer: 06 106 296 97
E-mailadres: info@sebastiaantop.nl
Website: sebastiaantop.nl

2. Welke gegevens verzamel ik?

Ik verzamel de volgende persoonsgegevens wanneer je gebruik maakt van mijn diensten:

. Contactgegevens: zoals naam, adres, e-mailadres en telefoonnummer.
. Financiéle gegevens: zoals bankrekeningnummers, belastinginformatie en gegevens met
betrekking tot je onderneming.
. Bedrijfsmatige gegevens: zoals btw-nummer, KvK-nummer en bedrijfsstructuur.
* Administratieve gegevens: zoals factuurhistorie, betalingen en andere gegevens die nodig
zijn voor het uitvoeren van administratieve taken.
Ik verzamel deze gegevens wanneer je je inschrijft voor mijn diensten, contact met mij opneemt, of
wanneer je gebruik maakt van mijn website of andere communicatiekanalen.

3. Doelen van de gegevensverwerking

Ik verwerk jouw persoonsgegevens voor de volgende doeleinden:

. Uitvoering van de overeenkomst: Om de diensten die je hebt aangevraagd (bijvoorbeeld
administratie, belastingadvies) te leveren.

*  Communicatie: Om met je te communiceren over je account, diensten, facturering en
andere relevante zaken.



*  Juridische verplichtingen: Om te voldoen aan belasting- en boekhoudkundige
verplichtingen, zoals het indienen van belastingaangiftes of het opstellen van
jaarrekeningen.

*  Marketing: Om je te informeren over mijn diensten en eventuele nieuwe aanbiedingen (je
kunt je hiervoor altijd afmelden).

Ik verwerk je gegevens alleen voor de doeleinden waarvoor je ze aan mij hebt verstrekt, tenzij ik
verplicht ben om ze voor andere wettelijke doeleinden te gebruiken.

4. Rechtsgrond voor gegevensverwerking

Ik verwerk je persoonsgegevens op basis van de volgende rechtsgronden:

*  Toestemming: Wanneer je expliciet toestemming hebt gegeven voor bepaalde
gegevensverwerkingen, bijvoorbeeld voor marketingdoeleinden.

. Uitvoering van een overeenkomst: Voor de uitvoering van de diensten die ik aan je lever
(bijvoorbeeld administratie en belastingadvies).

. Wettelijke verplichtingen: Ik verwerk je gegevens ook om te voldoen aan wettelijke
verplichtingen, zoals belastingwetgeving.

5. Hoe lang bewaar ik jouw gegevens?

Ik bewaar je persoonsgegevens niet langer dan strikt nodig is om de doeleinden te realiseren
waarvoor ik de gegevens verzamel. De bewaartermijnen kunnen variéren athankelijk van de aard
van de gegevens en de wettelijke verplichtingen waaraan ik moet voldoen. Bijvoorbeeld:

. Administratieve gegevens bewaar ik voor een periode van ten minste 7 jaar in verband met
belastingwetgeving.

*  Marketinggegevens worden bewaard zolang je geen bezwaar maakt tegen het ontvangen
van marketingcommunicatie.

6. Delen van gegevens met derden

Ik verkoop je persoonsgegevens nooit aan derden. Ik kan je gegevens echter delen met:

*  Dienstverleners en leveranciers die mij helpen bij het leveren van mijn diensten
(bijvoorbeeld boekhoudsoftware, belastingsoftware).
. Overheidsinstanties, zoals de Belastingdienst, indien dit noodzakelijk is om te voldoen aan
wettelijke verplichtingen.
*  Adyviseurs en consultants die mij bijstaan in juridische of administratieve zaken.
Ik zorg ervoor dat al mijn derde partijen die toegang krijgen tot je gegevens zich houden aan de
privacyregels en de veiligheid van je gegevens waarborgen.

7. Beveiliging van je gegevens

Ik neem passende technische en organisatorische maatregelen om je persoonsgegevens te
beschermen tegen verlies, misbruik, ongeautoriseerde toegang, openbaarmaking, wijziging en
vernietiging. Dit omvat onder andere het gebruik van versleuteling en veilige opslagmethoden.



8. Jouw rechten

Je hebt verschillende rechten met betrekking tot de verwerking van je persoonsgegevens:

. Inzage: Je hebt het recht om te weten welke persoonsgegevens ik van je verwerk.
*  Correctie: Je hebt het recht om je persoonsgegevens te laten corrigeren als ze onjuist of
onvolledig zijn.
*  Verwijdering: Je kunt verzoeken om je persoonsgegevens te laten verwijderen, tenzij ik
wettelijk verplicht ben om ze te bewaren.
. Beperking: Je kunt mij verzoeken om de verwerking van je gegevens te beperken.
. Bezwaar: Je kunt bezwaar maken tegen de verwerking van je persoonsgegevens voor
bepaalde doeleinden, zoals marketing.
*  Overdraagbaarheid van gegevens: Je kunt verzoeken om een kopie van je
persoonsgegevens in een gestructureerd, gangbaar en machinaal leesbaar formaat.
Als je één van deze rechten wilt uitoefenen, neem dan contact met mij op via de gegevens
hierboven.

9. Cookies

Mijn website maakt gebruik van cookies om de gebruikerservaring te verbeteren. Cookies zijn
kleine bestanden die op je computer worden opgeslagen wanneer je onze website bezoekt. Ze
helpen mij om het gebruik van de website te analyseren, je voorkeuren te onthouden en de website
te optimaliseren. Je kunt het gebruik van cookies uitschakelen in de instellingen van je browser,
maar dit kan invloed hebben op de functionaliteit van de website.

Voor meer informatie kun je mijn cookiebeleid raadplegen.

10. Wijzigingen in dit privacybeleid

Ik behoud het recht voor om dit privacybeleid van tijd tot tijd te wijzigen. Alle wijzigingen worden
op deze pagina gepubliceerd, en de gewijzigde versie is van kracht zodra deze wordt gepubliceerd.
Ik raad je aan om dit privacybeleid regelmatig te raadplegen om op de hoogte te blijven van
eventuele wijzigingen.

11. Contactgegevens

Als je vragen hebt over dit privacybeleid of over de manier waarop ik jouw persoonsgegevens
verwerk, kun je contact met mij opnemen:

Sebastiaan Top Administraties & Advies
Adres: Meerstal 7 - 7694 BR - Kloosterhaar
Telefoonnummer: 06 106 296 97
E-mailadres: info@sebastiaantop.nl
Website: sebastiaantop.nl




